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	شبکه مراکز رشد فنی و مهارتی

دانشگاه فنی و حرفه​ای




کاربرگ پذيرش

موسسه فناور


	ضمن تشکر از ارائه ایده محوری/ ایده محوریات خود به مرکز رشد دانشگاه فنی و حرفه ای، خواهشمند است این کاربرگ را براساس اطلاعات قابل استناد و موثق تكميل فرمائيد. اطلاعات درج شده در اين کاربرگ معيار اصلي براي ارزيابي شرکت به منظور پذیرش در مرکز رشد خواهد بود.


نکات راهنما : 

1- این کاربرگ صرفاً جهت ارائه ایده محوری/ ایده محوریات مورد نظر شرکت جهت استقرار در مرکز رشد در نظر گرفته شده است و پذیرش شرکت مشروط به گذراندن فرآیند پذیرش می​باشد و بعد از اتمام فرآیند پذیرش، با توجه به بررسی​ها، شرکت در دوره موسسات مرکز رشد دانشگاه فنی وحرفه ای پذیرش می گردد.
2- ویژگی​های ایده محوری/ ایده محوریات قابل پذیرش در دوره موسسات مرکز رشد به شرح ذیل می باشد:
· ایده محوری/ ایده محوریات نوآورانه تجاری سازی شده
· ایده محوری/ ایده محوریات در حال طی کردن مراحل تجاری سازی در واحد تحقیق و توسعه (R&D)
3- در صورت نیاز به وارد کردن اطلاعات بیشتر در هر جدول، به سطرهای آن اضافه فرمایید.
4- لطفاً مدارک زیر را همراه با کاربرگ تکمیل شده ارائه نمایید.
· رزومه فعالیت​های شرکت همراه با مستندات مربوطه شامل بروشور، کاتالوگ، قرارداد، تصویر ایده محوری و ... 
· مدارک احراز هویت مدیر عامل شرکت شامل کپی شناسنامه، کارت ملی و آخرین مدرک تحصیلی
· مدارک حقوقی شرکت شامل کپی اساسنامه شرکت و آگهی ثبت در روزنامه رسمی به همراه آگهی آخرین تغییرات
· آخرین اظهارنامه مالیاتی به همراه آخرین لیست بیمه 
· سایر مدارک درخواستی از سوی مرکز رشد دانشگاه فنی و حرفه ای
1- مشخصات شرکت 
	نام شرکت:
	زمینه فعالیت در اساسنامه:

	نام و نام خانوادگی مدیر عامل:

	نام و نام خانوادگی افراد دارای حق امضاء طبق آگهی روزنامه رسمی:

	شماره ثبت:                                     
	تاريخ ثبت:
	محل ثبت:
	شناسه ملی:

	نوع شرکت:       (مسئوليت محدود   ( سهامي‌خاص      (تعاوني      (سایر با ذکر..................................................................     

	نشانی دفتر اداری:  

	نشانی واحد تولیدی:

	تلفن:

	فاکس:
	ایمیل:


2- مشخصات اعضای اصلی شرکت(هیات مدیره و سهامداران اصلی)
	رديف
	نام و نام خانوادگي
	سمت در شرکت*
	کد ملی
	سال تولد
	محل تولد
	آخرین مدرک تحصيلي
	رشته تحصيلي
	دانشگاه و محل تحصیل
	نوع همکاري
	شغل کنونی و محل اشتغال
	تلفن

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	تمام وقت
	نیمه وقت
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	* مدیر عامل، رئیس هیئت مدیره، نماینده 


3- همکاران واحد فناور(غیر از اعضاء هیئت مدیره)
	رديف
	نام و نام خانوادگي
	سمت در شرکت*
	کد ملی
	سال تولد
	محل تولد
	آخرین مدرک تحصيلي
	رشته تحصيلي
	دانشگاه و محل تحصیل
	نوع همکاري
	شغل کنونی و محل اشتغال
	تلفن

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	تمام وقت
	نیمه وقت
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	* مدیر عامل، رئیس هیئت مدیره، نماینده 


4-سوابق تحقيقات کاربردي و فعالیتهاي فناورانه موسسين، اعضاء هیئت مدیره و همکاران تمام وقت واحد در ارتباط با موضوع کاري
	رديف
	عنوان طرح/فعاليت فناورانه
	مجری
	زمان اجرا
	اعتبار (ريال)
	کارفرما
	دستاورد
	وضعيت 

	
	
	
	
	
	
	
	خاتمه يافته   
	در دست اجرا

	
	
	
	
	
	
	
	
	


5-سوابق انتشارات علمی و فنی 
	رديف
	نام کتاب / نشريه
	عنوان
	نويسنده/مترجم
	سال انتشار

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6- سوابق مقاله

	رديف
	نام مقاله
	عنوان
	نويسنده
	سال انتشار

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7-  مشخصات ایده محوری:
1.  عنوان ایده محوری: 
2.  محور مرتبط ایده محوری: 
	( فناوری اطلاعات و ارتباطات
	( مکانیک و طراحی صنعتی
	( الکترونیک و مخابرات

	( کشاورزی، صنایع غذایی و زیست فناوری 
	( شیمی، مواد و نانو
	( انرژی و محیط زیست

	( صنایع دستی
	( مهندسی پزشکی، دارو و سلامت
	( عمران و معماری

	(سایر موارد ..................................................................................................................................................................................................................... 


3.  ایده محوری را تشریح نمایید؟
4.  تشریح روش اصلی اجرای ایده:
5. ويژگي‌های برجسته ایده محوری برای مشتریان چه می​باشد؟
6.  ويژگي‌ها يا مشخصات فناورانه ایده محوری را بیان نمایید؟
7.  ويژگي‌ها يا مشخصات نوآورانه ایده محوری را بیان نمایید ؟ 

8.  ایده محوری در چه مرحله​ای از فرایند تجاری سازی می​باشد؟
             1-8- ایده محوری نوآورانه تجاری شده:
           □تولید محدود و فروش موردی ایده محوری       □تولید نیمه انبوه          □ تولید انبوه
             از چه زمانی وارد بازار شده است؟
             2-8- طرح های پژوهشی کاربردی:
	( فاز مطالعاتی و تحقیقاتی(در حال دستیابی به دانش فنی ساخت نمونه)
	( ساخت نمونه آزمایشگاهی/نمونه اولیه

	( انجام آزمایش​ها و طراحی​های تکمیلی مورد نیاز و تولید نمونه تجاری
	( کسب مجوزها و استانداردهای مورد نیاز جهت تولید


9- مشخصات فنی ایده محوری را به همراه نقشه های فنی آن تشریح کنید.
10- دلایل انتخاب ایده و ضرورت اجرای ایده محوری:
11- سابقه موضوع ايده از جنبه‌هاي نظري و تجربي در ايران و ساير کشورها را  با ذکر منابع و نام شرکتهای ارائه دهنده ایده محوری بيان کنيد .
12- فرایند دستیابی به دانش فنی:
	( طراحی داخلی*
	( مهندسی معکوس **
	( انتقال دانش فنی***
	( مونتاژ یا کپی​برداری

	* طراحی داخلی: این حالت هنگامی رخ می‌دهد که شرکت مبتنی بر ایده داخلی و بدون اخذ دانش فنی ایده محوری از منابع بیرونی یا بدون تلاش برای مهندسی معکوس یک ایده محوری موجود، شروع به توسعه‌ی ایده محوری کرده باشد.

** مهندسی معکوس: روشی برای دسترسی به فناوری از روی فناوری موجود و یا ایده محوریات موجود است که در آن متخصصین بدون استفاده از نقشه‌های اصلی، در تلاشند نسخه‌‌ای مشابه یا بهبود یافته با ایده محوری بسازند.

*** انتقال فناوری: عبارتست از فرآیند کلی خرید فناوری که معمولاً به مجموعه‌ای از ماشین‌آلات، مهارت‌ها، لیسانس و دانش‌های چگونگی اطلاق می‌شود، که عمدتا بصورت انتقال و نصب تجهیزات یا خط تولید انجام می پذیرد. در این روش گیرنده فناوری می بایست بر دانش فنی تسلط یابد
13. طرح مشابه داخلی دارد ؟   ( بلی                             (خیر 

در صورت داشتن مشابه داخلی تفاوت، مزیت و قابلیتهای ویژه آن را تشریح نمایید.



14. فرایند تولید ایده محوری را به صورت مختصر و شماتیک رسم نمایید؟
15. فعاليتهاي تحقيقاتي مقدماتي كه در ارتباط با اجراي اين ايده در آن واحد انجام شده است را بيان کنيد.
 16. وضعیت بازار
16-1- آیا نمونه مشابه یا جانشین ایده محوری در بازار وجود دارد؟

16-2 رقباي شما در بازار چه  شرکت​هایی هستند؟ 
16-3 مزيت رقابتي شما نسبت به رقبا چيست؟ (كيفيت، قیمت، قابلیت دسترسی، سفارشی​سازی، راحتی/قابلیت استفاده، تنوع، تازگی، عملکرد و...)
16-4  بازار هدف شما در چه محدوده​ای می​باشد؟
	( استانی
	( منطقه​ای
	( ملی
	( بین​المللی


16-5 سهم شما از بازار هدف چه میزان می‌باشد؟
17.برنامه ريزی و زمان​بندی: 
	رديف
	فعاليت‌هاي اجرایی
	شروع و پايان فعاليت​ها 

	
	
	سال اول
	سال دوم
	سال سوم

	
	
	3ماهه 1
	3ماهه 2
	3ماهه 3
	3ماهه 4
	3ماهه 5
	3ماهه 6
	3ماهه 7
	3ماهه 8
	3ماهه 9
	3ماهه 10
	3ماهه 11
	3ماهه 12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


17-1 - برنامه کاري پیاده سازی ایده محوری واحد فناور

ایده محوری در زمان ارائه طرح به مرکز رشد در چه مرحله ای از پیشرفت می باشد.

 (فاز مطالعاتی در دست انجام                                    ( فاز مطالعاتی انجام شده  

 (نمونه اولیه ساخته شده                                            (در مرحله ساخت نمونه

 (سایر ( توضیح داده شود)
17-2 -  مراحل برنامه کاری واحد جهت عملیاتی کردن طرح در دوره رشد مطابق جدول زیر تشریح گرد
	ردیف
	عنوان مرحله / فاز اجرایی
	اعتبار مورد نیاز ( ریال)
	مدت زمان (ماه)
	نتیجه اجرای هر مرحله

	
	
	
	
	

	کل اعتبار مورد نیاز:
	مدت زمان لازم جهت عملیاتی کردن طرح در دوره رشد:


17-3- برنامه زمانبندي مراحل اجراي ايده محوري :
	رديف
	مراحل اجراي ايده
	سال اول
	سال دوم

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


18- اخذ مجوز و استاندارد:
18-1- مجوزها، پروانه‌ها و استانداردهای مورد نیاز جهت توليد ایده محوری:

	ردیف
	نوع مجوز، پروانه‌، استاندارد
	محل اخذ
(دستگاه اجرایی)*
	مرحله
	تاریخ صدور

	
	
	
	هنوز اقدامی صورت نگرفته
	در دست اقدام
	اخذ شده
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	*سازمان‌/ نهاد محل اخذ مجوز از جمله: صنعت، معدن و تجارت، جهاد کشاورزی، معاونت غذا و دارو، محيط زيست و…


18-2- آيا ایده محوری مذکور را تاكنون به عنوان اختراع ثبت کرده‌اید؟
  ( خیر 
  ( بله 
	نام مخترع/ مخترعین
	مالک
	عنوان اختراع
	شماره/ تاریخ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


18-3- آیا تاکنون حمایت‌ها و پشتیبانی‌های مالی و معنوی سازمان‌ها یا نهادهای خصوصی یا دولتی از ایده محوری شما انجام شده است:

خیر (
بلی( (در صورت بلی بودن جدول ذیل را تکمیل نمایید)
مانند: بنیاد نخبگان، سایر پارک​های علم و فناوری و مراکز رشد و...
	ردیف
	نهاد حمایتگر/ پشتیبان
	نوع همکاری یا نحوه مشارکت

	
	
	تایید علمی و فنی
	حمایت مالی 

(به همراه ذکر مبلغ)
	سایر موارد
	تاریخ شروع
	تاریخ پایان

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


19. هزینه نیروی انسانی اجراي ايده به تفکيک 

	رديف
	تخصص
	تعداد افراد
	مدت همکاری
	مبلغ حق الزحمه (ریال)

	
	
	
	
	

	جمع هزينه‌ها ( ريال)
	


20. هزينه خريد تجهيزات مورد نياز جهت اجراي ايده:
	رديف
	نام تجهيزات

	تعداد
	قيمت واحد

(ريال)
	قيمت کل

(ريال)

	
	
	
	
	

	جمع هزينه‌ها ( ريال)
	


21. هزينه خريد مواد مصرفی مورد نياز جهت اجراي ايده:

	رديف
	نام مواد
	تعداد/ مقدار
	قيمت واحد(ريال)
	قيمت کل(ريال)

	
	
	
	
	

	جمع هزينه‌ها ( ريال)
	


22. هزينه ساخت و خدمات آزمايشگاهي مورد نياز:
	رديف
	ساخت و يا آزمايش موردنياز
	محل ساخت /  آزمايش
	ساعت کار دستگاه /

تعداد نمونه
	هزينه (ريال)

	
	
	
	
	

	جمع کل هزينه‌ها (ريال)
	


23. هزينه‌هاي خدماتی:
	شرح 


	مبلغ (ريال)

	هزينه محل اجرا
	

	بازاریابی
	

	تبلیغات( تهیه بروشور ، پوستر و ...)
	

	ساير موارد 
	

	جمع کل
	


24. جمع هزينه‌هاي ايده محوري
	شرح
	مبلغ (ريال)

	هزينه‌ نیروی انسانی
	

	هزينه خريد تجهيزات مورد نياز
	

	هزينه خريد مواد مورد نياز
	

	هزينه ساخت و خدمات آزمايشگاهي مورد نياز
	

	هزينه‌هاي خدماتی
	

	جمع كل 
	


25. پيش بينی  واحد از منابع تامين اعتبار اجراي ايده محوري: 

	رديف
	عنوان منابع پيش بينی شده
	ميزان اعتبار
(هزار ريال)
	موضوع هزینه
	زمان تحقق اعتبار

	
	
	
	نیروی انسانی
	تجهیزات
	مواد مصرفی
	ساخت و خدمات آزمایشگاهی
	هزینه خدماتی
	

	1
	واحد فناور
	
	
	
	
	
	
	

	2
	مرکز رشد
	
	
	
	
	
	
	

	3
	بانکها و موسسات اعتباري *
	
	
	
	
	
	
	

	4
	سرمايه گذاران (حقيقی و حقوقی) *
	
	
	
	
	
	
	

	5
	سایر ( نام ببرید) *
	
	
	
	
	
	
	

	جمع
	
	
	
	
	
	
	


26. برنامه کسب و کار

26-1- بازار 

26-1-1- بازار هدف (مشتريان اصلی) ایده محوری / خدمات خود را مشخص نماييد. (مصرف كنندگان خصوصي يا دولتي ، بازار داخلي يا خارجي)

26-1-2-ظرفيت تقريبی بازار ایده محوری/ خدمات خود را مشخص نماييد .

26-1-3- آيا  شما از روند رشد و نوسانات بازار ارزيابی مشخص و مستندي داريد؟ بيان نماييد .

26-1-4- آيا مذاكرات و يا قراردادهايي با مصرف كنندگان ایده محوری داشته‌ايد؟ (به همراه مستندات  مربوطه ارائه گردد)

26-2- رقبا 

26-2-1- رقباي شما در بازار چه واحدهايي هستند؟ (اسم، آدرس و نوع ایده محوری از نظر قيمت، كيفيت، نام تجاري و حجم توليدات به تفكيك بخش خصوصي و دولتي ذكر گردد ) 

 26-2-2-  نقاط قوت و ضعف رقبا از نظر شما چيست؟  ( توضيح دهيد )

26-2-3- مزيت رقابتي شما نسبت به ساير رقبا چيست؟ 

26-3- اطلاعات مالی  

 26-3-1- قيمت تمام شده  نمونه ایده محوری / خدمات  خود را بيان  نماييد؟ 

26-3-2- در صورت پيش بينی عرضه ایده محوری/ خدمات  شما به بازار،  قيمت فروش و  نحوه قيمت گذاري  را  بيان نمايد.

26-3-3- قيمت ایده محوری /خدمات مشابه داخل و خارج چگونه است؟

26-3-4- نحوه بازگشت سرمايه و توليد ایده محوری /خدمات خود را توضيح دهيد.

26-3-5- عملكردهاي مالي واحد در سنوات گذشته را در صورت وجود، تشريح نماييد.

26-4- استمرار فعاليت 

26-4-1-برنامه آن واحد در خصوص آینده ایده  محوري از نقطه نظر فروش دانش فنی/توليد نيمه صنعتی / توليد انبوه چگونه است؟

26-4-2- آيا اجرای ايده شما نياز به گرفتن مجوز خاصی دارد؟توضيح دهيد.

26-4-3- برنامه واحد براي تضمين استمرار فعاليت ساير اعضاي همكار (غير از سهامداران) در انجام موضوع كاري  چيست؟

27. حمايتها و خدمات مورد نياز :
27-1- خدمات پشتيباني 
	  مكان استقرار 

  تجهيزات اداري 
 خدمات اداري (تايپ و تكثير ........) 

 خدمات اطلاع رساني 
	  خدمات كارگاهي (با ذكر مورد ) 
  خدمات آزمايشگاهي (با ذكر مورد)
  خدمات حسابداري 

  اتاق كنفرانس 

  ساير (ذكر گردد)


27-2- خدمات آموزشی و مشاوره اي 

	مشاوره در طراحي طرح تجاري (Business Plan )  

مشاوره در امور مربوط به بيمه  

مشاوره در امور مربوط به بازاريابي و فروش 

مشاوره در امور مربوط به منابع انساني و مديريت 

مشاوره در سرمايه‌گذاري / تامين سرمايه
	        مشاوره در امور مالي و حسابداري  

        مشاوره در امور قانوني 
        مشاوره در امور حقوقي 

        دوره‌هاي آموزشي كارآفريني 

       دوره‌هاي آموزشي مديريتي 

        ساير موارد مورد نياز 


28. ساير توضيحات ضروری 
 29. عناوين مستندات پيوست 

همراه این درخواست موارد زیر را ضمیمه و مجموعه را به مرکز رشد تحویل نمایید:
· رزومه​ی افراد گروه کاری موسسین و همکاران اصلی (شامل تصویر شناسنامه، آخرین مدرک تحصیلی و سایر مدارک آموزشی مرتبط)
· تصویر مدارک ثبت شرکت در صورت وجود
· پیش قراردادها یا اعلام نیاز مشتری
· تصویر گواهینامه ها، تقدیرنامه ها و مجوزها
· اطلاعات فنی ایده محوری
· سایر مدارک که احتمال می​دهید در بررسی طرح موثر باشد.
نحوه​ی آشنایی با مرکز رشد:
انتظارات شما از مرکز رشد چه می باشد؟
	( فضای استقرار دفتری و کارگاهی
	( جذب سرمایه​گذار (شریک تجاری)
	( معافیت مالیاتی

	( استفاده از خدمات مشاوره‌ای فنی و کسب و کار
	( خدمات اطلاع‌رساني
	( بازاريابي و حضور در نمایشگاه​ها و جشنواره​ها

	( خدمات آزمايشگاهي
	( دوره​های آموزشی تجاری​سازی
	( استفاده از برند مرکز رشد

	 ( ساير (با ذكر مورد).................................................................................


لیست سایر ایده محوریات تولیدی شرکت را در جدول زیر ذکر نمایید؟
	ردیف
	عنوان ایده محوری
	میزان فروش (سالانه، ريال)
	زمان ورود به بازار

	
	
	
	

	
	
	
	


	شرايط و ضوابط مرکز رشد دانشگاه فنی و حرفه ای را قبول دارم و صحت كليه مطالب و اظهارات درج شده در اين فرم را تائيد مي​نمايم و در صورت ارائه هر گونه اطلاعات نادرست و یا وجود مغایرت در موارد ذکر شده قوانین دانشگاه ملاک عمل خواهد بود.
نام و نام خانوادگی مدیر عامل/نماینده:

                                                                                           امضا و تاريخ:


[image: image1.emf] 





عنوان شرکت:�
�
مدیر عامل:�
تلفن همراه:�
�
نام نماینده (جهت ارتباط با مرکز رشد):�
تلفن همراه:�
�
ایمیل:�
�
وب سایت اینترنتی:�
�


















2

